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CANCILLERIA )
Ciudad de México a 09 de septiembre de 2019.

CIRCULAR No.17 /2019

Asunto: Formato de Solicitud de Servicios al area de
Comunicacion.

A LA CURIA DEL ARZOBISPADO DE MEXICO, VICARIO EPISCOPALES Y SEMINARIOS
DE LA ARQUIDIOCESIS PRIMADA DE MEXICO.

Se les informa que la titular de la Direccién de Comunicaciéon Social de
nuestra Iglesia Particular, la Lic. Marild Esponda Sada, pone a disposicion de todas
las comisiones el formato de Solicitud de Servicios, que se acompafa a la presente
circular.

Lo anterior, porque el area de Comunicacion apoyara con todos los disefos,
campanas, estrategias de difusion y posicionamiento, en formato impreso como
digital de las diversas instancias arquidiocesanas.

Por lo tanto, se podran solicitar dichos servicios a través de la entrega del
formato compilado.

Agradecemos su amable atencion.

Servidor en Cristo Sacerdote,

PBRO. LiC. ALAN TELLEZ AGUILAR
CANCILLER

Durango 90 | Col. Roma | Alcaldia Cuauhtémoc | CDMX
55 5208 3200 | ext.1509, 1425



COMUNICACION

SOLICITUD DE SERVICIO

AREA NOMBRE DE QUIEN Fecha de

SOLICITANTE SOLICITA solicitud:

Fecha de

presentacion
requerida:
Proyecto:
Tipo de Interna Externa Mixta

comunicacion O O O

1. :QUE NECESITAS?

(Cuéntanos un poco sobre el material que solicitas)

2. OBJETIVO

(Platicanos sobre el objetivo de tu material)

3. (A QUE PUBLICO VA DIRIGIDO?

4. MATERIALES QUE

PROPORCIONA

(Slogan, logotipos, imagenes, etc.)




COMUNICACION

5. :QUE FORMATOS NECESITAS?

(En qué medio lo vas a difundir?)

Digital

Impreso

Audiovisual

Sitio Web Poster
O O

Q Folleto

O Video

O Redes sociales O Postal

O Flyer

Especifica en qué medio
difundiras el video
(Whatssap, Youtube, Etc.)

O Otro O Lona

O Gafete

O Reconocimiento Q Otro:

7. MEDIDAS (Especifica las medidas en las que vas a imprimir)

8. ENTREGA

(Sélo entregamos el material digital, no impresiones)

FECHA 1° ENTREGA

FECHA DE REVISION

ENTREGA FINAL

PROCESO DE SOLICITUDES Y RESPUESTAS A COMUNICACION INSTITUCIONAL

1.- Surge una necesidad de un area

2.- El departamento de comunicacidn visual recibe la peticién y envia el brief

3.- Se recibe el brief completo de la

4.- Se revisa el brief, se hace internamente la estrategia y la creatividad
5.- Lo aprueba el coordinador del area de Comunicacién Visual

solicitud

6.- El &rea de comunicacién presenta la propuesta al subdirector de comunicacién

7.- Aprobacion
8.-Presentacion final al area
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